~ 1 ~






[image: image1.jpg]



LES MODÈLES DE LETTRES
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LA LETTRE D’AMITIÉ

Le 18 août 2010

Julie,


Je tenais à te remercier pour m’avoir accueillie à ton chalet au cours d’une fin de semaine de juillet. Ce séjour m’a redonné de l’énergie et des images de la nature.


J’apprécie ton hospitalité et ta gentillesse. Je te souhaite encore plein de soleil avant le retour de l’hiver.


Avec toute mon amitié.

Marie-Blanche XXX
LA LETTRE D’AFFAIRES

Saint-Jérôme, le 8 janvier 2009

Madame Myriame Ladouceur

Agente de liaison

SAAQ
11, rue Gagnon

Montréal (Québec) R4A 3Y3

Objet : Demande de renseignements.

Madame Ladouceur,

Je fais présentement une recherche sur l’alcool au volant. Pourriez-vous me faire parvenir les statistiques de la dernière année chez les jeunes de 16 à 24 ans.

Espérant recevoir les informations demandées, veuillez agréer, Madame, l’expression de mes sentiments distingués.

(Signature)

Jacques Dufresne

15, rue Saint-André

Prévost (Québec) J7Z 7W7

VOCI CE QUE L’ON DOIT RETROUVER DANS UNE LETTRE :
	Lieu et date

Destinataire

(Nom, fonction et adresse dans

le cas de la lettre d’affaires)

But de la lettre (dans le cas de la lettre d’affaires)

L’appel (à qui on s’adresse)

Corps de la lettre
Salutations

Votre nom

Vos coordonnées (dans le cas 

de la lettre d’affaires)


Source : Dion, Nathalie. FRA-P103 : Situations d’apprentissage variées. Commission scolaire de Rivière-du-Nord.

3.2- LE TEXTE
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1- Le sujet d’un texte :

· C’est ce dont on parle dans le texte.

· Pour trouver le sujet du texte, on doit poser la question suivante : De quoi parle-t-on dans le texte?
· Le titre, les sous-titres et les mots clés peuvent nous aider à trouver le sujet du texte.
2- L’intention de l’auteur

· L’auteur écrit toujours un texte dans un but bien précis;
· INFORMER :

L’auteur apporte des faits, des informations sur un sujet.

Ce sont des textes informatifs.

· S’EXPRIMER :
L’auteur donne son opinion, exprime ses émotions et ses sentiments sur un sujet.

Ce sont des textes expressifs.

· INCITER :
L’auteur veut amener le lecteur à poser des gestes, à réfléchir sur un sujet donné.

Ce sont des textes incitatifs.

· NARRER :
L’auteur raconte une histoire qui s’est réellement produite ou qu’il a inventée.

Ce sont des textes narratifs.
3- Le plan du texte informatif, expressif et incitatif

· LE TITRE :

Il annonce le sujet du texte.

Il pique la curiosité du lecteur.

Il attire l’attention.

· L’INTRODUCTION :

Elle présente le sujet du texte.

Habituellement, elle comprend un seul paragraphe.

C’est l’entrée en matière.

Elle sert à attirer l’attention des lecteurs et à susciter leur intérêt.

· LE DÉVELOPPEMENT :

C’est le cœur du texte, la partie la plus importante.

Il comprend l’essentiel.

L’auteur y explique ses idées et les complète.

L’auteur doit s’exprimer dans un ordre logique.

Il comprend, habituellement, au moins deux paragraphes.

Chaque paragraphe doit comprendre qu’UNE SEULE IDÉE expliquée en plusieurs phrases.

· LA CONCLUSION :

Elle ferme le texte.

On peut conclure un texte en le résumant (reprendre l’essentiel du texte), en ouvrant des perspectives nouvelles (amener les lecteurs à aller plus loin dans le sujet, à les faire réfléchir) ou en interpellant les lecteurs (poser des questions, susciter l’intérêt).

4- Plan vierge du texte informatif, expressif et incitatif
	Titre : ________________________________________________________________

Sujet : ________________________________________________________________

Introduction

Idée principale : _______________________________________________________

                          _______________________________________________________

Idées secondaires : - ___________________________________________________

                               -____________________________________________________

Développement

Idée principale : _______________________________________________________

                          _______________________________________________________

Idées secondaires : - ___________________________________________________

                               -____________________________________________________

Idée principale : _______________________________________________________

                          _______________________________________________________

Idées secondaires : - ___________________________________________________

                               -____________________________________________________

Conclusion : 

Idée principale : _______________________________________________________

                          _______________________________________________________

Idées secondaires : - ___________________________________________________

                               -____________________________________________________


5- Les idées principales

· Chaque paragraphe d’un texte développe une idée qui se rattache obligatoirement et logiquement au sujet du texte; c’est l’idée principale.
· L’idée principale est l’idée la plus importante du paragraphe, celle qui résume le mieux l’ensemble du paragraphe.

· Voici comment trouver l’idée principale d’un paragraphe :

Lire le paragraphe pour savoir de quoi il est question.

Relire le paragraphe et souligner les mots clés.

Composer une courte phrase pour faire un résumé du paragraphe et relever l’élément le plus important.

6- Les idées secondaires

· Dans un paragraphe, les idées secondaires complètent et précisent l’idée principale.

· Elles ajoutent des explications, des exemples, des détails qui se rapportent à l’idée principale.

· Elles facilitent la compréhension du paragraphe.
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 EXERCE-TOI…

Dans cette section, nous te présentons cinq organismes qui œuvrent dans le domaine de l’aide humanitaire et qui ont des sections québécoises.

MÉDECINS SANS FRONTIÈRES

Cette organisation à but humanitaire ne relève d’aucun gouvernement, elle est donc indépendante. Elle a été créée en 1971 par treize personnes qui vivaient alors en France. En 1999, elle a reçu le prix Nobel de la paix.

L’organisme, Médecins sans Frontières, apporte principalement de l’aide médicale dans des pays où il y a des conflits armés, des catastrophes naturelles (tremblements de terre, inondations, etc.), des épidémies (choléra, malaria, etc.) et des famines. Il n’offre pas seulement de l’aide à court terme mais demeure dans le pays lorsque les conflits se prolongent, quand l’instabilité dure ou que des camps de réfugiés sont installés pour un long moment.

Médecins sans Frontières comprend 19 sections dont une au Canada. Chacune s’occupe des campagnes de sensibilisation et des levées de fonds. Enfin, au sein de cette association, aucune discrimination de race, de religion, d’idéologie ou de politique n’est acceptée.
Source : www.wikipedia.org (1er avril 2010)

CARREFOUR DE SOLIDARITÉ INTERNATIONALE (CSI) 
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Cet organisme qui est basé en Estrie prône le développement communautaire durable et à long terme. Il soutient des projets au Pérou, au Mali, en République dominicaine, au Nicaragua et en Haïti. Il intervient au niveau de la santé, de l’éducation, de l’alimentation et des changements à long terme.
Le CSI vise principalement les communautés des zones rurales et celles des milieux urbains défavorisés. Tous les projets sont réalisés avec l’aide d’une organisation originaire du pays ou le CSI intervient. En terminant, ce que l’organisation souhaite d’abord et avant tout est que les citoyens aidés développent des aptitudes et des compétences assurant la continuité des projets. On encourage la population à prendre en charge leur propre développement. 

Source: www.csiher.com 
CUSO-VSO



Cet organisme de développement international à but non lucratif travaille dans plus de 40 pays. Il fait surtout appel à des coopérants-volontaires, c’est-à-dire des bénévoles. Le CUSO-VSO intervient, entre autre, en Afrique, en Asie, en Amérique latine et dans les Caraïbes.
L’objectif de l’organisation est d’aider la population locale à se prendre en charge. Les domaines d’interventions sont au nombre de six : 1- l’éducation; 2- le VIH/sida; 3- l’intégration des personnes handicapées; 4- la santé; 5- la préservation des moyens de subsistance et 6- la participation aux prises de décision.

Le CUSO-VSO ne travaille jamais seul dans un pays. Il s’assure la collaboration des organismes locaux. De plus, il compte sur les compétences et l’expérience que possèdent ses bénévoles.

Source : www.cuso-vso.org 

LA CROIX ROUGE




La Croix rouge est le plus important regroupement d’organismes humanitaires au monde et elle existe depuis les années 1800. L’objectif premier de l’organisme est de prévenir et d’alléger les souffrances des hommes, des femmes et des enfants. On vise aussi la protection de la vie, le respect de la personne humaine, la prévention des maladies et le développement de la santé et du bien-être.

Des principes bien précis ont été mis en place par la Croix rouge. Il y a : 1- l’humanité (compréhension des gens qui nous entourent, amitié, coopération et paix durable); 2- la neutralité (la Croix rouge ne prend pas part aux hostilités ni aux controverses politiques, raciales ou religieuses); 3- l’impartialité (la Croix rouge ne fait pas de discrimination au point de vue de la race, de la religion, de la condition sociale ou de l’appartenance politique) et 4- l’indépendance (la Croix rouge ne relève d’aucun gouvernement mais elle respecte les lois du pays).

Sources : www.croixrouge.ca 

www.wikipedia.org 

LE CENTRE D’ÉTUDE ET DE COOPÉRATION INTERNATIONALE (CECI)
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L’objectif premier du CECI, qui est présent dans 19 pays, est de combattre la pauvreté et l’exclusion sociale. Cet organisme souhaite aussi que les communautés défavorisées prennent en charge leur développement et ce, de façon autonome et durable. Pour y arriver, l’organisme s’occupe de réunir les ressources financières et matérielles.

Le CECI soutient toutes les initiatives en faveur de l’autodétermination, de la démocratie et de la dignité des peuples. Enfin, le CECI a élaboré des principes qui, si l’ont faire partie de cet organisme, doivent être respectés :

1- La coopération : collaboration entre les individus et la construction de ponts entre les nations.

2- Le respect : respect envers les personnes et les peuples, respect des différences et promotion de relations valorisantes avec l’autre.

3- L’équité : égalité entre les personnes et égalité en droit et en dignité.
Source : www.ceci.ca/ 
Quels sont les mots que tu ne comprends pas? N’hésite pas à les chercher dans ton dictionnaire.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Parmi les cinq organismes dont tu viens de lire la description, y en a-t-il un qui a davantage retenu ton attention? Avec quel organisme aimerais-tu faire de l’aide humanitaire? ___________________________________________

Pourquoi?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Écris maintenant une lettre à cet organisme pour offrir tes services. Dans un premier paragraphe, mentionne-leur pourquoi tu aimerais faire partie de leur organisme. Dans un deuxième paragraphe, décris ce que tu souhaite apporter comme aide.

Avant d’écrire ta lettre, n’oublie pas de faire ton plan (voir page suivante). Écris ta lettre selon le modèle proposé à la page 5.
	Titre : ________________________________________________________________

Sujet : ________________________________________________________________

Introduction

Idée principale : _______________________________________________________

                          _______________________________________________________

Idées secondaires : - ___________________________________________________

                               -____________________________________________________

Développement

Idée principale : _______________________________________________________

                          _______________________________________________________

Idées secondaires : - ___________________________________________________

                               -____________________________________________________

Idée principale : _______________________________________________________

                          _______________________________________________________

Idées secondaires : - ___________________________________________________

                               -____________________________________________________

Conclusion : 

Idée principale : _______________________________________________________

                          _______________________________________________________

Idées secondaires : - ___________________________________________________

                               -____________________________________________________


BROUILLON :
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PROPRE :

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.3- LES ABRÉVIATIONS
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1- Définition :
L’abréviation est le retranchement de lettres dans un mot à des fins d’économie d’espace et de temps.

2- Règles générales :
1- Couper le mot après la première consonne et faire suivre celle-ci d’un point.
EXEMPLES :
M.
= Monsieur





p.
= page ou pages




n.c.
= nom commun

2- Couper un mot après la première syllabe mais avant une voyelle de façon à ce que l’abréviation se termine toujours par une consonne. Le mot ainsi abrégé doit être suivi d’un point.
EXEMPLES :
déc.
= décembre




inv. 
= invariable




fém.
= féminin

3- Retrancher les lettres au centre du mot pour ne garder que la première et la (les) dernière(s) lettre(s) du mot. Dans ce cas, les mots abrégés ne sont jamais suivis d’un point puisque la dernière lettre de l’abréviation correspond à la dernière lettre du mot écrit au complet.
EXEMPLES :
Dr
= docteur




Qc
= Québec




dépt.
= département

3- Règles particulières :
1- Il n’y a aucun pluriel dans les abréviations sauf :
Mmes

mesdames

MM.

messieurs

Mlles

mesdemoiselles

Drs

docteurs

Mes 

maîtres

Nos 

numéros

2- On ne termine jamais une phrase avec une abréviation sauf s’il s’agit de l’abréviation ETC.
EXEMPLES :


OUI :

Allez voir votre docteur.


NON :
Allez voir votre Dr.


OUI :

J’ai acheté des tomates, des champignons, etc.

3- On conserve les traits d’union dans l’abréviation.
EXEMPLES :


N.-B.

= Nouveau-Brunswick


c-à-d.

= c’est-à-dire

4- Les unités de mesure ne sont jamais suivies d’un point.

EXEMPLES :


Min

= minute


Km

=kilomètre

Source : Nathalie Dion. FRA-P103 : Situations d’apprentissage variées. Commission scolaire de la Rivière-du-Nord
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 EXERCE-TOI
	MOT
	ABRÉVIATION
	MOT
	ABRÉVIATION

	Nouvelle-Écosse
	
	Mathématique
	

	Adjectif
	
	Boulevard
	

	Mesdames
	
	Saint
	

	Français 
	
	Abréviation 
	

	Avenue 
	
	Chapitre
	

	Octobre 
	
	États-Unis
	

	Case postale
	
	Exemple
	

	Anglais
	
	Docteur
	

	Masculin
	
	Province
	

	Nom propre
	
	Pluriel
	

	Téléphone
	
	Juillet 
	

	Semaine
	
	Adverbe 
	

	Complément indirect
	
	Minute
	

	Heure 
	
	Centimètre 
	

	Post-scriptum
	
	Médecin 
	

	Kilogramme
	
	Volume 
	

	Nombre 
	
	Nota bene
	

	Cuillère à thé
	
	Groupe nominal
	

	Litre 
	
	Septembre
	

	Appartement 
	
	Chemin 
	


	Demande à ton enseignant(e) de corriger ton exercice.


3.4- LES HOMOPHONES
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	HOMOPHONE
	CLASSE DE MOTS
	PEUT ÊTRE REMPLACÉ PAR
	PHRASE DE DÉPART
	PHRASE MODIFIÉE

	A
	verbe avoir (ou auxiliaire) à la 3è p.s.
	avait
	Il a demandé son certificat de naissance.
	Il avait demandé son certificat de naissance.

	À
	préposition
	
	Elle se rendra à Port-au-Prince.
	( Elle se rendra avait Port-au-Prince.

	Ma
	déterminant possessif
	une
	J’ai fait ma demande de stage.
	J’ai fait une demande de stage.

	M’a
	pronom personnel + verbe (ou auxiliaire) avoir
	m’avait
	Elle m’a conseillé de réserver tôt.
	Elle m’avait conseillé de réserver tôt.

	Sa
	déterminant possessif 
	une
	Il apporte sa photo.
	Il apporte une photo.

	Ça
	pronom démonstratif
	cela
	Ça se passera bien.
	Cela se passera bien.

	La
	déterminant article
	une
	Sonia franchit la frontière.
	Sonia franchit une frontière.

	La
	pronom personnel
	
	Ève la revoit souvent.
	( Ève l’avait revoit souvent.

	L’a
	pronom personnel + verbe (ou auxiliaire) avoir
	l’avait
	On l’a rencontré en voyage.
	On l’avait rencontré en voyage.

	Son
	déterminant possessif 
	un
	Il a demandé son certificat de naissance.
	Il a demandé un certificat de naissance.

	Sont
	verbe (ou auxiliaire) être à la 3è p.p. 
	étaient
	Les élèves sont de retour.
	Les élèves étaient de retour.

	Ont
	verbe (ou auxiliaire) avoir à la 3è p.p.
	avaient
	Ils ont reçu leur passeport.
	Ils avaient reçu leur passeport.

	On
	pronom personnel
	Léon
	On part jeudi prochain.
	Léon part jeudi prochain.

	Ou
	conjonction
	ou bien
	Elle ira au Brésil ou au Népal.
	Elle ira au Brésil ou bien au Népal.

	Où
	Pronom relatif (lieu)
adverbe
	
	Où vas-tu?
	( Ou bien vas-tu?

	Peux 
	verbe pouvoir à la 1`ère ou 2è p.s.
	pouvais
	Je peux obtenir mon passeport.
	Je pouvais obtenir mon passeport.

	Peut
	Verbe pouvoir à la 3è p.s. 
	pouvait
	Il peut obtenir son passeport.
	Il pouvait obtenir son passeport.

	Peu 
	adverbe
	beaucoup
	Elle voyage peu.
	Elle voyage beaucoup.

	ce
	déterminant démonstratif
	
	Regarde ce beau monument.
	(Regarde il se beau monument.

	Ce 
	pronom démonstratif
	
	Ce sera magnifique.
	(Il se sera magnifique.

	Se 
	pronom personnel
	il se
elle se
	Mathilde se pose beaucoup de questions.
	Mathilde, eIle se pose beaucoup de questions.

	C’est 
	pronom démonstratif + verbe être
	
	C’est un beau projet.
	(Il s’est un beau projet.

	S’est
	pronom personnel + auxiliaire être
	il s’est
elle s’est
	Jean s’est promis de revenir.
	Jean, il s’est promis de revenir.

	Ses
	déterminant possessif
	à elle
à lui
	Elle a terminé ses valises.
	Elle a terminé ses valises à elle.

	Ces 
	déterminant démonstratif
	
	J’ai longtemps observé ces drôles d’habitations.
	(J’ai longtemps observé ses drôles d’habitations à elle.

	Mes
	déterminant possessif
	nos
	J’écris à mes amis.
	J’écris à nos amis.

	Mais
	conjonction
	cependant
	Elle a hâte, mais elle est nerveuse.
	Elle a hâte, cependant elle est nerveuse.


Adapté de : Bourbeau, Geneviève et Gosselin, Marie-Hélène. Intermède grammatical (les homophones fréquents). P. 54-55.
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 EXERCE-TOI…

Choisis le bon homophone parmi ceux proposés dans les parenthèses.

UNE PETITE COMMUNAUTÉ

Il y a un ____________ (peu, peux, peut) plus de vingt ans, j’ai hérité de ____________ (mes, mais) parents d’une petite ferme située dans un rang éloigné d’une paroisse manitobaine. Je ____________ (peu, peux, peut) dire aujourd’hui qu’ ____________ (à, a) l’époque de mon emménagement dans ____________ (se, ce) coin retiré, j’étais un ____________ (peu, peux, peut) inquiet d’être si loin de tout, ____________ (mes, mais) j’ai vite découvert tous les avantages qu’un tel isolement ____________ (peu, peux, peut) procurer. Par exemple, je ____________ (peu, peux, peut) laisser ____________ (mes, mais) bâtiment un ____________ (peu, peux, peut) ____________ (à, a) l’abandon sans qu’un voisin s’en mêle et me fasse une réputation de cultivateur négligent. Un tel comportement ne viendrait pas à l’idée d’aucun des huit fermiers qui habitent le rang Sainte-Marie. Nous formons plutôt une petite famille ____________ (ou, où) chacun des membres n’hésite pas à prendre ____________ (c’est, s’est, ces, ses) responsabilités et à offrir ____________ (c’est, s’est, ces, ses) services. Ainsi, à la fin de chaque automne, mon voisin immédiat ____________ (peu, peux, peut) tenir une réunion pour établir une rotation pour le déneigement de la route durant l’hiver sans craindre que l’un d’entre nous s’oppose ____________ (a, à) cette pratique.

Le règlement municipal prévoit que chacun ____________ (peu, peux, peut) se contenter de dégager la route qui longe ____________ (sa, ça) propriété, ____________ (mes, mais) chez nous, il n’en n’a jamais été question. Chacun des huit cultivateurs accepte de déneiger tout le chemin du rang à tour de rôle et il le fera assez tôt le matin pour que tous puissent livrer leur lait. L’entretien de notre charrue artisanale ____________ (peu, peux, peut) incomber à l’un ____________ (ou, où) à l’autre d’entre nous sans aucune difficulté. Chez nous, il n’est pas question d’avoir recours aux services du vétérinaire : ____________ (ça, sa) coûte trop cher et aucun ne ____________ (peu, peux, peut) payer ____________ (c’est, s’est, ces, ses) honoraires. Alors, ____________ (on, ont) préfère s’entraider pour soigner les bêtes malades. Bien sûr, la vie est bien un ____________ (peu, peux, peut) difficile à cause de notre éloignement des grands centres, ____________ (mais, mes) ____________ (on, ont) ____________ (ce, se) débrouille assez bien dans l’ensemble. ____________ (on, ont) peut toujours compter sur un voisin lors d’une urgence. Chacun ____________ (a, à) ____________ (ça, sa) spécialité et en fait profiter les autres. ____________ (mais, mes) talents de boucher ____________ (son, sont) souvent requis et ma femme ____________ (peu, peux, peut) aider à accoucher n’importe laquelle de nos voisines qui, elles, ____________ (on, ont) des dons de couturières, de boulangère ou d’institutrice.
Source : DAVID, Michel. Dictées progressives. P. 222-223

	Demande à ton enseignant(e) de corriger ton exercice.


3.5- LA CLASSE DES MOTS
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1- Les déterminants
Ce sont des mots variable qui se placent devant le nom.

Les déterminants précisent, délimitent le nom.

Il y a :

A) Les déterminants articles
	Déterminants articles définis
	Déterminants articles indéfinis

	le, la, les, l’, 

du, de la, de l’, 

au, aux
	un, une, des


B) Les détermiants indéfinis
	Certains, aucun, plus d’un(e), quelques, chaque, différent€, plusieurs, pas un(e), divers€, etc.


C) Les déterminants démonstratifs
Ils désignent d’une manière précise un être ou une chose que l’on montre.

	
	Singulier
	Pluriel

	Masculin
	ce, cet
	ces

	Féminin
	cette
	ces


D) Les déterminants possessifs

Ils déterminent le nom en indiquant à qui appartient l’être, l’animal ou la chose.

	
	1 objet possédé
	Plusieurs objets possédés

	Possesseur singulier
	
	

	1ère personne
	mon, ma
	mes

	2è personne
	ton, ta
	tes

	3è personne
	son, sa
	ses

	
	
	

	Possesseur pluriel
	
	

	1ère personne
	notre
	nos

	2è personne
	votre
	vos

	3è personne
	leur
	leurs


2- Le verbe
A) LE VERBE D’ACTION
C’est un mot qui exprime une action.

Il y a une dépenses d’énergie.

EXEMPLES DE VERBES D’ACTION : lire, écrire, courir, danser, rencontrer, voyager, aider, demander, etc.

B) LE VERBE D’ÉTAT
Ce mot exprime un état.

Le verbe d’état introduit un attribut du sujet.

Il n’y a pas de dépense d’énergie.

Les principaux verbes d’état sont : être, paraître, sembler, devenir, demeurer, rester, avoir l’air.

3- Le pronom personnel
Le pronom est un mot qui remplace un nom et quelques fois, une expression ou toute une phrase.

Les pronoms personnels représentent les personnes de la communication.

A) La première personne :
Au singulier, la première personne désigne la personne qui parle ou qui écrit. EXEMPLE : J’aime les voyages.

Au pluriel, la première personne désigne la personne qui parle ou qui écrit et une ou plusieurs autres personnes. EXEMPLE : Nous aimons les voyages.

B) La deuxième personne :
Au singulier, la deuxième personne désigne la personne à qui on s’adresse. EXEMPLE : Tu aimes les voyages.

Au pluriel, la deuxième personne désigne les personnes à qui on s’adresse. EXEMPLE : Vous aimez les voyages. 

C) La troisième personne :
Au singulier, la troisième personne désigne la personne ou la chose dont on parle. EXEMPLE : Elle aime les voyages.

Au pluriel, la troisième personne désigne les personnes dont on parle. EXEMPLE : Elles aiment les voyages. 

Il existe d’autres pronoms personnels qui jouent les rôles de complément. Ces pronoms remplacent aussi des noms, des expressions ou des phrases.

	
	Sujet 
	CD
	CI
	CC de lieu

	1ère personne du singulier
	Je
	Me

M’
	Me

Moi

M’
	

	2è personne du singulier
	Tu 
	Te

T’
	Te

Toi

T’
	

	3 è personne du singulier
	Il

Elle

On 
	Le

La

L’

En

Se
	Lui

En

Y

Soi

Elle

Se 
	En

Y 

	1ère personne du pluriel
	Nous 
	Nous 
	Nous 
	

	2è personne du pluriel
	Vous 
	Vous 
	Vous 
	

	3è personne du pluriel
	Ils

Elles 
	Les 

Se 
	Leur

En

Y
Eux
Elles

Se 
	En

Y 


4- Le référent du pronom
Le nom, l’expression ou la phrase que le pronom remplace s’appelle d’antécédent.

Quand on emploie un pronom, il faut s’assurer que ce dernier ait un référent clairement indiqué et facile à identifier.

EXEMPLE : 

J’adore le gâteau forêt noire. Je lui ai demandé de m’en cuisiné un.

Dans cette phrase, LUI n’a aucun référent. LUI remplace qui? On est incapable de le dire. C’est donc un emploi fautif.

Par contre, le référent de EN et UN est clairement identifé. EN et UN remplacent le nom GÂTEAU.
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 EXERCE-TOI…


Pour pouvoir voyager, tu dois absolument obtenir un passeport. Pour se faire, il faut tout d’abord te procurer une copie de ton acte de naissance. Ce dernier te sera remis par le Directeur de l’État civil.

1- Dans le texte suivant, souligne les déterminants démonstratifs (au surligneur bleu) et les déterminants possessifs (au surligneur rose).
Ton certificat ou ta copie d’acte de naissance te sera nécessaire si tu penses :

1- Demander ton passeport pour voyager à l’étranger.
2- Obtenir ta carte d’assurance maladie, ta carte d’assurance sociale ou ton premier permis de conduire.
3- Demander tes prestations de rentes du Québec ou tes allocations de retraite du gouvernement du Canada.
4- Faire ta demande d’admission dans un CEGEP ou une université.
5- Demander une bourse d’études.
Ton enfant aura aussi besoin de sa copie d’acte de naissance si tu souhaites qu’il soit admis dans une garderie ou s’il fait son entrée à l’école primaire ou secondaire.

Finalement, ce document est très utile. Peu importe tes projets, il te permettra de les réaliser plus facilement. Mais comment faire? Cette démarche te sera expliquée un peu plus loin…

Texte adapté de : Le certificat et la copie d’acte.

www.etatcivil.gouv.qc.ca 

20 mars 2010
2- Compose une phrase qui comprend au moins un déterminant démonstratif.
____________________________________________________________________________________________________________________________________

3- Compose une phrase qui comprend au moins un déterminant possessif.
____________________________________________________________________________________________________________________________________

4- Dans le texte suivant, souligne les verbes d’action (au surligneur bleu) et les verbes d’état (au surligneur rose). Ces verbes doivent être conjugués.
Comment obtenir un certificat ou une copie d’acte?

1- Remplis le formulaire « Demande de certificat et de copie d’acte » répondant à ton besoin.
Il existe différents formulaires. Le premier concerne la naissance d’un enfant, le deuxième, le mariage et le troisième porte sur le décès de quelqu’un de ton entourage.

Tu peux faire une demande en ligne. Il est possible de télécharger le formulaire de demande. Si tu préfères, rends-toi dans un des bureaux de Service Québec.
2- Choisis le type de document.
Avant d’effectuer une demande, tu as la responsabilité de t’informer du type et du format de document qui semble le plus approprié. Chaque organisme qui impose un acte ou un certificat a des exigences particulières.

Évidemment, selon le format que tu sélectionneras, le prix sera différent.

3- Choisis le type de traitement.
Le Directeur de l’État civil peut traiter ta demande en service normal ou accéléré. Le coût, le délai de traitement et le mode de livraison varient selon le type de service choisi.

Les coûts incluent le traitement de la demande, le document imprimé ainsi que les frais d’expédition.

Texte adapté de : Le certificat et la copie d’acte

www.étatcivil.gouv.qc.ca 

20 mars 2010

5- Compose une phrase qui comprend un verbe d’action.
____________________________________________________________________________________________________________________________________
6- Compose une phrase qui comprend un verbe d’état.
____________________________________________________________________________________________________________________________________

7- Dans le texte suivant, souligne tous les pronoms personnels.
Le Directeur de l’État civil applique des mesures de sécurité afin de s’assurer que la personne qui demande un document est autorisée à l’obtenir. Il exige que le demandeur joigne un document de preuve d’identité avec photographie et une preuve d’adresse. Bien sûr, le document doit être valide. Il ne doit donc pas être expiré lorsque le Directeur de l’État civil le recevra.

De nombreuses preuves d’identité et de résidence sont acceptées. Elles sont énumérées sur le site du Gouvernement du Québec. Afin de ne pas retarder la livraison de son certificat ou acte, le demandeur doit s’assurer de fournir les bons documents.

Enfin, le demandeur doit se rappeler qu’il doit obligatoirement joindre une photocopie du document valide. S’il ne peut fournir une des preuves exigées, il doit communiquer avec le bureau de l’État civil.

Texte adapté de : Le certificat et la copie d’acte

www.etatcivil.gouv.qc.ca
20 mars 2010

8- Dans le tableau suivant, recopie les 5 pronoms personnels qui sont sujets et indique, dans la deuxième colonne, son référent.

	
	Pronom personnel
	Référent 

	1-
	
	

	2-
	
	

	3-
	
	

	4-
	
	

	5-
	
	


	Demande à ton enseignant(e) de corriger tes exercices.


3.6- LA PONCTUATION
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1- LES DEUX POINTS ( :)
Ils servent généralement à :

A) Introduire un dialogue
EXEMPLE :
Il s’arrêta, se retourna et dit :

· Quel est ce vacarme?

· Ce n’est rien.

B) Introduire une citation
EXEMPLE : Le témoin dit : « Je jure, M. le juge, de dire toute la vérité. »

C) Introduire une énumération
EXEMPLE : Nous avons acheté plusieurs fruits : des pommes, des oranges, des kiwis, des bananes et des framboises.

D) Introduire une explication
EXEMPLE : Au Népal, on emploie toujour le troc : échange en nature, sans usage de monnaie (Multidictionnaire)

2- LES GUILLEMENTS (« »)
Ils servent généralement à :

A) Encadrer une citation
EXEMPLE : André m’a confié : « Méfie-toi de ce personnage. »

B) Encadrer tout ce qui paraît anormal dans la langue : un mot rare, un régionalisme, un mot en langue étrangère, un mot vulgaire, un néologisme.
EXEMPLE : Il semblait tellement « pogné » qu’on aurait tous voulu le serrer dans nos bras.

3- LES PARENTHÈSES (  )
Elles servent généralement à :

A) Isoler, dans une phrase, un mot, une expression ou une proposition qui donne une précision, un complément d’information, le sens d,un mot ou une réflexion.
EXEMPLE : Audrey (la sœur de ma voisine) a perdu son emploi.

B) Indiquer une référence
EXEMPLE : ce livre sur la toxicomanie décrit les causes (chapitre 1), les conséquences (chapitre 2) et les solutions (chapitre 3)

4- LE POINT (.)
On l’utilise pour :

A) Pour terminer les phrases déclaratives
EXEMPLE : Demain, j’irai à la bibliothèque.

B) Après certaines abréviations

EXEMPLE : M. Bélanger, pourriez-vous me rappeler, s’il vous plaît.
5- LE POINT D’INTERROGATION (?)
On utilise le point d’interrogation pour terminer les phrases interrogatives.

EXEMPLE : Quel est ton nom?

6- LE POINT D’EXCLAMATION (!)
Il sert généralement :

A) Après les interjections
EXEMPLE : Ah! quel bonheur de visiter ce pays.

B) Pour terminer les phrases où l’on exprime une émotion
EXEMPLE : « Tu te mêles de tes affaires! », hurla-t-il.

C) Pour terminer certaines phrases impératives
EXEMPLE : Dépêche-toi!

7- LES POINTS DE SUSPENSION ( …)
Ils servent généralement à :

A) Marquer un arrêt dans la phrase
EXEMPLE : Mais…mais… qu’est-ce qui vous arrive?

B) Inviter le lecteur à poursuivre une réflexion

EXEMPLE : La zoothérapie peut s’avérer géniale pour certains et catastrophique pour d’autres…

C) Remplacer les lettres d’un mot qu’on n’a pas voulu écrire

EXEMPLE : Elle m’a dit d’aller me faire f…!

8- LE POINT VIRGULE (;)
Il sert généralement à séparer des propositions indépendantes assez longues et liées par le sens.

EXEMPLE : Des histoires comme la mienne, il y en a des dizaines; d’ailleurs, j’aurai l’occasion d’en écrire plusieurs dans les chapitres suivants.
9- LE TIRET (-)
Il sert généralement à :

A) Indiquer le changement d’interlocuteur dans un dialogue
EXEMPLE :
- Quel pays visiteras-tu?

· Je visiterai le Brésil.

· Pourquoi as-tu choisi ce dernier?

· Parce que les richesses culturelles semblent nombreuses.
B) Encadrer un message inséré dans la phrase

EXEMPLE : William – le futur roi d’Angleterre- fréquente une charmante demoiselle.

10- LA VIRGULE (,)
Elle sert généralement à :

A) Séparer les mots ou les groupes de mots énumérés
EXEMPLE : J’ai acheté des chandails, des pantalons, un manteau, des bottes et des bijoux.

B) Séparer les marqueurs de relation placés en début de phrase (ainsi, d’abord, de plus, en effet, enfin, en premier lieu, pourtant, toutefois, etc.)
EXEMPLE : Pourtant, j’avais bien étudié.
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 EXERCE-TOI…

1- Dans les phrases suivantes, place les virgules aux bons endroits.

A) Il fallait aller à Malte Alger Bougie et Tunis.
B) En décembre tous les hôtels de la côte étaient fermés.
C) Au XVè siècle l’Amérique était inconnue des Européens.

D) À cette époque l’hygiène était trop peu développée.

E) Il se leva déjeuna prit sa canne à pêche et quitta le foyer.

F) On pouvait voir des Matisse des Picasso et des van Gogh.

G) Demain nous rendrons notre décision.

H) Cet homme a le talent les connaissances et l’autorité pour faire entendre raison.

I) En temps de crise des mesures s’imposent.

J) Wina Lucie Dany et Patrick partiront bientôt.

Exercice inspiré de : DAVID, Michel. Ortho-fiches sur la langue française. P. 185-186

2- EXERCICE : Dans le texte, placez aux bons endroits du texte suivant tous les signes de ponctuation.

,    .    ?    !    ( )    « »    -    …    ;    :
Yan, mon fils, a sept ans  Il est blond petit et têtu comme une bourrique  Cet après-midi j’ai fait ce que tout bon père de famille devrait faire j’ai amené mon fils à la piscine publique pour lui apprendre à nager  Des dizaines de personnes avaient envahi les lieux  Certaines se prélassaient sur leur serviette, d’autres, plus sportives, s’ébattaient dans l’eau  Plein d’un enthousiasme feint j’ai montré à mon fils de jeunes nageurs 

N’aimerais-tu pas savoir nager comme eux

Non, j’ai peur

Mais voyons, il n’y a aucun danger Papa va être à côté de toi et

J’ai peur

Le ton est monté d’un cran  Pour le calmer je le prends par la main et je descends avec lui dans l’eau peu profonde  J’entreprends de lui démontrer comment il est facile d’apprendre à nager  Je lui dis Regarde bien, Yan Tu places tes bras comme cela et tu fais 1 2 et 3 et tu recommences  Au lieu d’écouter il pleure  Je le soulève et le maintiens à la surface de l’eau pour lui faire exécuter les mouvements rien

Au secours hurle-t-il

Arrête de crier  Papa te dit qu’il n’y a aucun danger
Source : DAVID, Michel. Dictées progressives, p.183-184
	Demande à ton enseignant(e) de corriger tes exercices.


3.7- LES TYPES DE PHRASES
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1- La phrase déclarative
· C’est une phrase qui décrit un fait.

· Elle sert à donner une information ou à exprimer une idée.

· Elle se termine par un point (.).

· EXEMPLE : Je souhaite faire de l’aide humanitaire.

2- La phrase interrogative
· C’est une phrase qui sert à poser une question.

· Elle se termine par un point d’interrogation (?). 

· EXEMPLE : Que souhaites-tu faire?

3- La phrase exclamative
· C’est une phrase qui sert à exprimer un sentiment ou une émotion (joie, peine, colère, tristesse, surprise, etc.).

· Elle se termine par un point d’exclamation (!).

· EXEMPLE : Aider les autres, c’est un magnifique projet!

4- La phrase impérative
· C’est une phrase qui exprime un ordre, un souhait, un conseil ou une consigne.

· Elle se termine par un point (.) ou un point d’exclamation (!).

· EXEMPLE : Fais de l’aide humanitaire.

[image: image18.jpg]


 EXERCE-TOI…

1- Pour chacun des énoncés qui suit, indique de quel type de phrase il s’agit.

A) Je dînerai avec les habitants de ce village.

_________________________

B) N’oublie pas d’apporter ton passeport.

_________________________

C) Quand reviendra-t-il?

_________________________

D) Comme ce pays a besoin d’aide!

_________________________

E) Avez-vous terminé votre recherche?

_________________________

F) J’ai hâte de partir.

_________________________

G) Ah! comme elle grandit rapidement!

_________________________

H) Préfères-tu le Brésil ou le Népal?

_________________________

I) Tu as apporté beaucoup d’aide.

_________________________

J) Revient-nous en forme!

_________________________

2- Compose une phrase déclarative.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

3- Compose une phrase interrogative.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

4- Compose une phrase exclamative.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

5- Compose une phrase impérative.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

	Demande à ton enseignant(e) de corriger tes exercices.


3.8- LA FORME DES PHRASES
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1- La phrase affirmative
· On affirme quelque chose.

· On décrit quelque chose positivement.

· EXEMPLE : J’aime connaître l’histoire d’un pays.

2- La phrase négative
· On nie quelque chose.
· On décrit négativement quelque chose.
· On emploie les adverbes de négation :
N’ … PAS

NE … PAS

NE … JAMAIS

NE … PLUS

NE … AUCUN

NE … PERSONNE

NE … RIEN

ETC.

· EXEMPLE : Je N’aime PAS connaître l’histoire d’un pays.
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 EXERCE-TOI…

1- Indique si les phrases suivantes sont AFFIRMATIVES ou NÉGATIVES.

A) Martine ne peut jamais rester assise longtemps.

_________________________

B) Ne connaît-il pas les conditions?

_________________________

C) Quelle est ton adresse?

_________________________

D) Il nie son implication dans ce projet.

_________________________

E) François paraît plus nerveux que son frère.

_________________________

F) Il n’y a plus d’espoir pour cette petite fille.

_________________________

G) Elle refuse de quitter ses parents.

_________________________

H) Pauvre Manon, elle n’a personne avec qui jaser!

_________________________

I) Je me plais beaucoup ici.

_________________________

J) Il n’en croyait rien.

_________________________

2- Compose une phrase de forme négative.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

3- Compose une phrase de forme affirmative.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

	Demande à ton enseignant(e) de corriger tes exercices.


Ton troisième module est presque terminé…

Il ne te reste plus qu’à compléter ce petit test. C’est un bon moyen de vérifier si tu as bien compris toutes les notions que tu as vues.

EXERCICES DE RÉCAPITULATION

/100

LES PROJETS D’AIDE EN SERBIE
En Serbie, la Croix-Rouge apporte une aide en donnant des services de soins à domicile. Ainsi, l’organisme peut rejoindre de nombreuses personnes âgées, des gens à revenus modiques et des individus sans famille pour les aider. Les interventions ne se limitent pas seulement aux soins de santé mais on s’occupe aussi des travaux ménagers, de cuisine et on accompagne les personnes aveugles. On souhaite ainsi améliorer la qualité de vie de ces gens. De plus, la Croix-Rouge a contribué à la mise sur pied de dispensaires mobiles afin d’offrir des soins de santé à la population. Enfin, c’est grâce aux nombreux bénévoles qui sont installés dans ce pays que ces programmes survivent.

Source : www.croixrouge.ca 
1- Quel organisme intervient en Serbie?

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

2- Quelle phrase du texte mentionne que les programmes de la Croix-Rouge se maintiennent grâce aux volontaires?

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

3- Que souhaite faire la Croix-Rouge en intervenant en Serbie?

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

4- Les volontaires de la Croix-Rouge interviennent auprès de quelles clientèles?

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

5- Que veut dire l’expression « travaux ménagers »? (par. 1)
____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

6- Que veut dire le mot «modique »? (par. 1)
____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

7- Que veut dire le mot « dispensaires »? (par. 1)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

8- Quelle est l’idée principale du paragraphe?

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

9- Dans le paragraphe, trouve deux idées secondaires.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

10- Dans le  paragraphe, trouve un déterminant démonstratif.

__________________________________________________________________

/5

11- Dans le  paragraphe, trouve un verbe d’action.

Verbe d’action :
__________________________________________

/5

12- Pourquoi avons-nous employé une virgule dans la phrase suivante?

« De plus, la Croix-Rouge a contribué à la mise sur pied de dispensaires mobiles. » (par. 1)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

13- Dans le texte, trouve une phrase de forme affirmative.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

14- Dans le texte, trouve une phrase de type déclaratif.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

15- Dans le  paragraphe, trouve un GN composé d’un déterminant, d’un nom et d’un adjectif.

__________________________________________________________________

/5

16- Pourquoi avons-nous employé un point dans cette phrase?

« En Serbie, la Croix-Rouge apporte une aide en donnant des services de soins à domicile. » (par. 1)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

17- Sépare la phrase suivante selon les fonctions syntaxiques suivantes : sujet du verbe et prédicat.

« On s’occupe des travaux ménagers et de cuisine. » (par. 1)

/5

18- Pourquoi avons-nous employé la virgule dans la phrase suivante?

« Enfin, c’est grâce aux nombreux bénévoles qui sont installés dans ce pays que ces programmes survivent. » (par. 1)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

19- Dans le  paragraphe, trouve un verbe employé à un temps composé.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

/5

20- Complète le tableau suivant :

	Phrase 
	Infinitif 
	Groupe

	On accompagne les personnes aveugles. (par. 1)
	
	


/5
Marie-Jo Péloquin (enseignante CFPEAST)


